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PROJETO DE LEI LEGISLATIVO COMPLEMENTAR N° 01/2023.

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO E

APROVADO NA SESSAO ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA

W 0Z ’ oél 20 23 MUNICIPAL DE MORRINHOS/CE E DA

OUTRAS PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE MORRINHOS, no uso de suas
atribuices legais e constitucionais, submete a apreciagdo desta Casa Legislativa o Projeto de Let

abaixo descrito:

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO 1
DA ORGANIZAGCAO BASICA DO PODER LEGISLATIVO

Art. 1°. A estrutura organizacional administrativa da Camara Municipal de Morrinhos/CE passa a
vigorar com os cargos publicos de provimento efetivo e comissionado detalhados na presente Lei.
Art. 2°. O Quadro Geral dos Servidores do Poder Legslativo é composto de cargos efetivos e
comissionados, constantes dos Anexos I, II e III que integram esta Let.

Art. 3°. A estrutura organizacional basica do Poder Legislativo Municipal de Morrinhos/CE é
constituida das seguintes unidades administrativas, diretamente subordinadas a Presidéncia:

§ 1° Unidades de assisténcia e assessoramento direto da Presidéncia:

I — Gabinete da Presidéncia;

IT — Diretoria Legislativa;

IIT — Diretoria Administrativa;

11T — Diretoria de Controle Interno;

IV — Diretorta de Comunicacio;

V — Quwvidoria Geral;

§ 2° Unidades de administragio operacional:

I — Departamento Financeiro;

IT — Assessoria Legislativa;

III — Departamento de Procedimentos Licitatonios € Contragdes Publicas;

IV — Balcio do Cidadio;
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V — Departamento de Servico Legislativo de Orentagio, Protecio e Defesa do Consumidor da
Camara Municipal de Morrinhos — PROCON/CMM;
VI — Procuradorta Especial da Mulher.

TITULO II
DO PROVIMENTO DOS CARGOS
CAPITULO1
DOS CARGOS EM COMISSAO

Art. 4°. Para a implantacio da estrutura organizacional definida nesta Lei ficam criados os cargos de
provimento em comissdo, necessarios ao desempenho de fungdes de direcdo, chefia e
assessoramento, cujas denominacdes, quantitativos, atribuigdes e codigos constam nos Anexos I, 11,
IelV.

Art. 5° Os cargos de que trata o artigo anterior serdo providos mediante ato administrativo de
nomeagao, expedido pela Presidente da Camara Municipal.

Art. 6°. O ocupante de cargo em comissdo da Camara Municipal estd sob o regime integral de
dedicagio ao servigo, razdo pela qual poderd ser convocado sempre que houver interesse da
Administragio.

Art. 7°. T vedada 2 nomeagio de conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, da autoridade nomeante ou de servidor da mesma pessoa
juridica investido em cargo de diregdo, chefia ou assessoramento, para o exercicio de cargo em

comissao ou func¢ao de confian¢a na Camara Municipal de Morrinhos/CE.

CAPITULO I
DOS CARGOS EFETIVOS

Art. 8°. Os cargos efetivos s2o os descritos pela Lei Municipal n® 232/2006, de 17 de maio de 2006,
providos por meio de concurso publico, os quais serdo distribuidos por unidades administrativas de

acordo com a estrutura organizacional da Camara Municipal.

TITULO I1I
DAS REMUNERACOES
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Art. 9°. As remuneracbes para os cargos em comissdo sio os indicados no Anexo III, e as

remuneracdes para os cargos efetivos sao os indicados no Anexo IV.

Art. 10. O servidor que vier a substituir outro servidor ocupante de cargo em comissio, pelo periodo
superior a 15 (quinze) dias, terd direito a percepgio da diferenga entre a sua remuneragio e a do cargo
substituido, durante o periodo da substituigdo.

Art. 11. Aos servidores do Legslativo sdo assegurados os mesmos direitos, deveres e vantagens
previstos na Lei Municipal que institutu o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Morrinhos/CE.

Art. 12, Ficam instituidas as gratificagbes mensais que poderdo ser atribuidas aos integrantes
designados para Agente de Contratagiao, Comissao Permanente de Licitagdao, Equipe de Pregio ou
Comissio de Contratacio, bem como do fiscal de contratos, cujas atribuigdes estio elencadas na Lei
Geral de Licitagoes e Contratos Administrativos.

Art. 13. Os valores a serem concedidos aos servidores designados para cumprir as fungdes de
Presidente, Agente de Contratacio, Pregoeiro, Membro Titular da Comissdo Permanente de Licitagio
e Membro da Equipe de Apoio ao Pregoeiro, como também o Fiscal de Contrato, sera o seguinte:

L. Presidente, Agente de Contratagio ou Pregoeiro: CC-7 do Anexo III desta lei;

II. Membro da Comissio de Licitagdo: CC-8 do Anexo III desta les;

ITI. Membro da equipe de Apoio ao Pregoeiro: CC-8 do Anexo III desta les;

IV. Membro da equipe de apoio: CC-8 do Anexo III desta let.

V. Fiscal de Contrato: CC-8 do Anexo III desta lei.

§ 1° Fica vedada a percepgiio cumulativa da gratificagio pela participagio em mats de uma comissio
de contratagio.

§ 2° O valor da gratificagdo podera ser reajustado na mesma data e com o mesmo indice da revisio
geral anual dos servidores do Poder Legislativo Municipal.

§3° O pagamento da gratificagio prevista no aput deste artigo serd efetuado proporcionalmente ao
periodo de efetiva atuacdo dos beneficiarios, ficando condicionada a disponibilidade financeira e
orgamentarta, bem como a conveniéncia e a oportunidade da administragio pablica.

Art. 14. Nio tera direito a percepgio da gratificagdo, pelo prazo de seu afastamento, o membro titular
que estiver ausente por qualquer motivo, mesmo sendo esse periodo remunerado, como férias,
licenga-prémio, licenga para tratamento de saude e outros, uma vez que o recebimento desta vantagem

se vincula a sua efetiva participacdo na comissdo de licitagdo ou equipe de pregio.
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Art. 15. A funcio de Agente de Contratacio sera designada, preferencialmente, a servidor efetivo,
podendo ser exercido por ocupante de cargo comissionado, considerando a disponibilidade e as
qualificagbes de pessoal disponivel.

§ 1°. O Agente de Contratacao sera responsavel para tomar decisOes, acompanhar o tramite da
licitagdo, dar timpulso ao procedimento kicitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias a0
bom andamento do certame até a homologagio.

§ 2°. O Agente de Contratagio sera auxiliado por equipe de apoio e respondera individualmente pelos
atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da equipe;

§ 3° A equipe de apoio serd nomeada pelo Presidente da Camara Municipal e sera composta por no
minimo 2 (dois) servidores efetivos ou comissionados, quando ocorrer a hipitese do aput deste
artigo;

§ 4°. Em licitagio que envolva bens ou servigos especiais, o agente de contratagio poderd ser
substituido por comissio de contratagdo formada por no minimo 03 (trés) membros, designados pela
autoridade competente, que responderio solidariamente por todos os atos praticados pela comissio,
ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisio.

§ 5° A comissio de contratagio € o conjunto de agentes publicos indicados pela Administragdo, em
carater permanente ou especial, com a funcio de receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 6°. As regras relativas a atuagdo do agente de contratagio e da equipe de apoio, ao funcionamento
da comissdo de contratagdo e a atuagao de fiscais e gestores de contratos, serdo estabelecidas em
regulamento, portaria ou resolugdo, podendo o dirigente do 61rgdo requerer o assessoramento juridico
ou para o desempenho das funcoes essenciais a execugdo do disposto na Lei n® 14.133/2021.

§ 7°. Em licitacio que envolva bens ou servicos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pela Administragdo, podera ser contratado, por prazo determinado, servigo de empresa ou
de profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugio da
licitacdo.

§ 8°. Em licitacio na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugio do certame sera
designado Pregoeiro.

§ 9°. Poderdo ser nomeados suplentes para os casos de impossibilidade de qualquer membro titular
participar do certame ou parte dela, seja o Agente de Contratagio, Equipe de Apoio ou ainda a
Comissdo de Contratagdo, porém, a gratificacio prevista no art. 13 somente serd paga quando em

efetivo exercicio da titularidade do cargo.
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§ 10. No afastamento a que se refere o paragrafo anterior, a gratificacio sera repassada ao suplente
que o substituir.

§ 11. Cabera ao Agente de Contratagio ou 2 Comissio de Contratagdo, além dos procedimentos
auxiliares a que se refere a Lei n® 14.133, de 1° de maio de 2021, a instrucdo dos processos de
contratagio direta nos termos do art. 72 da citada Let

Art. 16. A execugdo do contrato executado junto a Camara Municipal devera ser acompanhada e
fiscalizada por 01 (um) ou mais fiscais do contrato, designado dentre os servidores publicos efetivos
ou comissionados, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-
los e subsidia-los com informagGes pertinentes a essa atribuicio.

§ 1°. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessirio para a regularizagio das faltas ou dos defeitos
observados.

§ 2°. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogio das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisio ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

§ 3°. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno
da Administragio, que deverdo dirimir davidas e subsidid-lo com informagdes relevantes para
prevenir iSCos na execugao contratual.

§ 4°. Na hipotese da contratacio de terceiros prevista no caput deste artigo, deverio ser observadas as
seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela precisao das informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e nido
podera exercer atribuicio propria e exclusiva de fiscal de contrato;

II - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informacdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 17. A fungio de Diretor Legislativo ¢é privativa de Servidor Publico Efetivo integrante do quadro
de Agentes Administrativos do Poder Legislativo do Municipio de Morrinhos ¢ a fungio de
Encarregado de Almoxarifado ¢ prvativa de Servidor Publico Municipal integrante de quaisquer
cargos de provimento efetivo do Poder Legislativo do Municipio de Morrinhos.

Art. 18. Fica vedada a concessio de gratificacdo de fungdo disciplinada na presente Lei, quando o
servidor estiver cedido para outra unidade da estrutura administrativa municipal, estadual ou federal,

ou quando servidor estiver de féras ou licenciado para qualquer finalidade.

TITULO IV
DA CONTRATACAO DE PESSOAL
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Art. 19. Para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, o Poder Legislativo
podera efetuar contratagio de pessoal por tempo determinado, através de processo seletivo
simplificado, nas condigbes e prazos previstos nesta Lei, ou através de empresas de terceirizagdo de
miao-de-obra para o desempenho de atividades meio, ndo se enquadrando como despesa de pessoal.
Parégrafo tnico. A contratacdo a que se refere este artigo somente sera possivel se ficar comprovada
a impossibilidade de suprir a necessidade temporaria com o pessoal do proprio quadro e desde que
ndo reste candidato aprovado em concurso publico aguardando nomeagéo.

Art. 20. Considera-se necessidade temporana de excepcional interesse publico para fins desta Lei,
aquela que comprometa a prestagio continua e eficiente dos servigos proprios da administragio,
especialmente para a execugdo dos seguintes servigos:

I. implantagio de programas decorrentes de convénios ou acordos bilaterais com outros 6rgios
publicos, inclusive decorrente da cessdo de servidores a outros Poderes ou 6rgios da administragio
publica direta, indireta, autiarquica e fundacional do Municipio, Estado ou Unido Federal;

IL substituigdo de servidor ocupante de cargo efetivo afastado para o exercicio de mandato eletivo,
cargo de provimento em comissio no ambito do Poder Legislativo ou para outros 6rgaos publicos;
III. suprimento de pessoal ocupante de cargo efetivo afastado do exercicio em razdo de licenga
(tratamento de saude, gestagdo e outros), por prazo superior a 30 (trinta) dias;

IV. suprir 0 aumento de servigos publicos;

I.  Insuficiéncia de pessoal para atividades diarias.

Art. 21. As contrataces serdo feitas por tempo determinado, conforme determina a legislagio
municipal.

Paragrafo tinico. Nos casos de relevancia e urgéncia, justificadas através da exposicao de motivos, 0s
contratos poderdo ser prorrogados por iguais e sucessivos periodos.

Art. 22. A remuneragio do pessoal contratado nos termos desta Lei sera fixada de acordo com o valor
do vencimento dos cargos de provimento efetivo, constante na Let Municipal que criou o respectivo
cargo.

Art. 23. O contrato firmado de acordo com esta Lei extinguir-se-a sem direito a indenizagdes:

I. pelo término do prazo contratual;

IL. por iniciativa do Poder Legslativo;

II1. por iniciativa do contratado.

Parigrafo Unico. A extincio do contrato, nos casos do inciso II e III, serd comunicada com a

antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
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Art. 24. O tempo de servico prestado em virtude de contratacio nos termos desta Let sera contado

para todos os efeitos legais.
Art. 25. O pessoal contratado por tempo determinado ficarda vinculado ao Regime Geral de
Previdéncia Social e as normas previstas no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de

Morrinhos.

TITULOV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. O Regime Juridico dos servidores do Legislativo é de natureza estatutdria, regido pelo
Estatuto dos Servidores Pablicos do Municipio de Morrinhos.

Art. 27. As despesas decorrentes da implantagio da estrutura adminmistrativa de que trata esta Lei
correrdo a conta das dotagOes orgamentanas do Poder Legislativo, desde ja compatibilizadas com o
Plano Plurianual e Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Art. 28. O Poder Legislativo podera efetuar a contratagio de assessoria e/ou consultoria técnica
especializada nas respectivas areas de atuagdo, especialmente juridica, contabil ou administrativa, com
a finalidade de auxiliar os dirigentes e Vereadores, no fiel cumprimento de suas das atribuigbes
constitucionais.

Art. 29. E assegurada a Revisio Geral Anual da remuneragio aos servidores efetivos, sempre na
mesma data e sem distingdo de indices, através de processo legislativo proprio, na forma do disposto
no art. 37, X da Constitui¢io Federal de 1988.

Art. 30. As atividades dos servidores da Camara Municipal de Morrinhos poderao ser executadas fora
de suas dependéncias, de forma remota, sob a denominacgio de teletrabalho, sendo estabelecidas as
condigoes e requisitos através de ato do Presidente da Camara.

Art. 31. A presente Lei entrara em vigor na data de sua publicagio.

Art. 32. Ficam revogados as seguintes normas e dispositivos:

I - Lei n® 243 /2006, de 27 de novembro de 2006;

IT — Lei n® 246/2007, de 12 de fevereiro de 2007;

III — Let n° 442/2013, de 13 de margo de 2013;

IV- Resolugio n® 02/2014, de 29 de margo de 2014;

V — Let n° 536/2015, de 09 de marco de 2015;

VI - Art. 2° ¢ Anexos I e IT da Lei n° 548-A/2015, de 04 de dezembro de 2015;

VII — Art. 11 e Anexo Unico da Lei n°® 597/2017, de 05 de julho de 2017;

VIII - Let n°® 725/2022, de 31 de janeiro de 2022;
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IX — Lei n° 757/2023, de 10 de janeiro de 2023.

Céamara Municipal de Morrinhos, em 24 de maio de 2023.

MESFIRETORA

Nafta\gl gwmep@g ™ /

Presidente ,
(/‘/ )/ V74 e

ey W P
Joao Batista Magalhies
Vice-Presidente

(A j‘;, e W 3!} o
Antdnio Rodrigues de Souza

1° Secretario

/\'Q(\c\rc“ elden Yesenco
Francisco Eliton Beserra

2° Secretario
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JUSTIFICATIVA

PROJETO DE LEI LEGISLATIVO COMPLEMENTAR N° 01/2023

AUTORIA: Mesa Diretora

DISPOE  SOBRE A ORGANIZACAO E
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE MORRINHOS/CE E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

Senhores Vereadores,

Cumprnimentando-os cordialmente, apresentamos a apreciagio do Plenario da Camara Municipal de
Morrinhos o incluso Projeto de Let, cujo mérnito visa modificar a estrutura administrativa do Poder
Legislativo Municipal, pelo que solicitamos sua tramitagio em regime de URGENCIA
URGENTISSIMA.

A proposigdo normatiza de forma organizada e estruturada os cargos de provimento em comissdo,
cumprindo normas bdsicas do direito constitucional-administrativo quanto a competéncia da
legislacio para a criagio de cargos e fungdes publicas, conferindo-lhes denominagio propria,
definindo as suas respectivas atribuicdes e fixando-lhes o padrio de vencimentos (ADI 20080056544
RN TJ-RN), retificando, inclusive, referéncias remuneratorias € outras questoes de ordem juridica.
Outrossim, a presente proposigdo legislativa sugere a extingéo de cargos comissionados, uma vez que
suas atribuigdes sdo desconhecidas e a nomenclatura, de per 5, ndo se adequa as disposi¢des do art. 37,
II ¢ V da Constituigao Federal de 1988.

Insta ressaltar que, dentro de uma politica financeira responsavel, observando as limitagdes contidas
na Leit de Responsabilidade Fiscal, mas atentos para a importancia de proporcionar mecanismos
eficientes de contribuicio e de participagio popular, o projeto de lei viabiliza a implementagio e
execucio do Procon Camara, do Balcio do Cidadio e da Procuradoria da Mulher de Morrinhos.
Ademais, o projeto de lei consolida todos os atos referentes ao pessoal do Poder Legislativo,
reiniciando um processo de regularizagio da sua estrutura organizacional consubstanciado na atual

legislagdo patria.
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Por fim, a proposicio legislativa vem extinguindo e instituindo cargos na estrutura administrativa,

visando otimizar os trabalhos da Casa Legsslativa.
Diante dessas argumentagdes, solicitamos aos nobres pares a aprovagio desta matéria, cuja relevancia

¢ inquestionavel.

Camara Municipal de Morrinhos, em 24 de maio de 2023.

MESA DIRETORA

Mmé/(’ L ovh

Naftali Neri Gomes
Presidente / /
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J

odo Batista Magalhies
Vice-Presidente

tonio Rodrigues de Souza

1° Secretario

Fyanos ehdon Resex X e
Francisco Eliton Beserra

2° Secretario

APROVADO NASESSAO
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CAMARA MUNICIPAL DE MORRINHOS
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/vﬁro
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ANEXO 1
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO DA CAMARA MUNICIPAL DE
ORRINHOS/CE
et o INA LY

Ciljv'e‘fewde Gabmete da Pr?émdenazi | 01 -

iretor PROCON 01 CC-1
Piretora da Procuradoria da Mulher 01 CC-1

iretor Legislativo 01 CC-2
Ouvidor Geral 01 CC-2
Diretor da Controladona Interna 01 CC-3
Coordenador de Servigos Operacionais 01 CC-4
Diretor de Comunicagiao Digital 01 CC-4
Assessor Espectal do PROCON 01 CC-5
Assessor Especial da Procuradoria da Mulher 01 CC-6
Coordenador do Balcio do Cidadao 01 CC-6
Pﬁaor de Finangas ¢ Tesouraria 01 CC-7
Fncarregado de Almoxarifado 01 CC-8
Diretor Administrativo 01 CC-8
Assessor de Suporte Legislativo 05 CC-8

Camara Municipal de Morrinhos, em 24 de maio de 2023.

MESA PIRETORA
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Naftali Neri Gomes

Presidente

Joao Batista Magalhies
Vice-Presidente
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Antdnio Rodrigues de Souza
1° Secretirio

Ao et «C Eliton Bareac
Francisco Eliton Beserra
2° Secretario
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ANEXO I1
ADRO DE S EM COMI FUN RATIFI A DA CA

Chefc de abete da Presidénia -
ATRIBUICOES:

. O Chefe de Gabinete da Presidéncia é 6rgdo subordinado diretamente ao Chefe do Poder

Legislativo e tem por finalidade prestar assisténcia direta e integral ao Presidente da Camara seguinte:

. coordenar a representacdo social e politica do Presidente;

° assisténcia imediata a Presidéncia;

. organizar a agenda das atividades e programagoes oficiais do Presidente;

® Coordenar as Diretorias da Camara Municipal, acompanhando a execugio das suas attvidades;
° administrar o Gabinete na execucdo de suas atividades e atribuicbes, especialmente o

atendimento as pessoas que procurarem a Presidente, encaminhando-as a quem de direito, orientando-

as na solugdo dos assuntos respectivos ou mandando audiéncia com a Presidente, se for o caso;

. cuidar da correspondéncia oficial do presidente;
. recepcionar visitantes e hospedes oficiais;
. promover e registrar informagdes relativas as autoridades, reparticdes federais, estaduais e

outras de interesse da administragao;

. coordenar as relagdes da Camara com o Executivo Municipal;

¢ exercer a ordenagio de despesas da unidade gestora, sempre que houver a nomeagio pela
Presidente;

® Preparar o expediente do Presidente, responsabilizando-se pelo encaminhamento 2o
destinatario.

° Dirigir o fluxo de informagdes e as relagdes publicas e parlamentares do Presidente;

. Exercer as funcdes de relagdes com outros 6rgios e grupos sociais e politicos organizados;

. prestar assisténcia pessoal ao Presidente;

° Preparar e expedir a correspondéncia do Presidente;

. Dirigir, Preparar, registrar, publicar ¢ expedir os atos do Presidente, com o auxilio da assessoria

juridica da Camara Municipal;

. Executar ou transmitir ordens e decisdes do Presidente nos assuntos de sua competéncia;
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* Exercer outras atribuicdes necessarias a0 cumprimento de suas finalidades.

Ditetor do PROCON
ATRIBUICOES:

¢ Planejar, elaborar, propor, coordenar e executar politicas publicas de protegio ao consumidor;

® Receber, analisar, avaliar e encaminhar consultas, reclamagdes ¢ sugestdes apresentadas por
consumidores, por entidades representativas ou pessoas juridicas de direito publico ou privado;

¢ Orientar permanentemente os consumidores ¢ fornecedores sobre seus direitos, deveres e
prerrogativas;

e Encaminhar ao Ministério Piblico a noticia de fatos tipificados como crimes contra as relagdes
de consumo e as violagdes a direitos difusos, coletivos e individuais homogéneos.

o Incentivar e apoiar a criagdo e organizagdo de associagoes civis de defesa do consumidor e
apoiar as ja existentes;

* Promover medidas e projetos continuos de educagio para o consumo, podendo utilizar os
diferentes metos de comunicagio.

e Além de outras atribuicbes correlatas previstas na legislagio competente.

Diretora da Procuradoria da Mulher

ATRIBUICOES:

e DPrestar auxilio administrativo e institucional a2 Procuradoria da Mulher, nas matérias
relacionadas as suas atribuicoes legais;

® Assessoramento nas reclamacdes fundamentadas contra as mulheres, encaminhando a
autoridade superior a devida recomendagio sobre a adogio de medidas administrativas ¢
judiciais cabiveis a0 caso concreto;

e Acompanhar a divulgagio publica e anual dos atendimentos realizados pelo 6rgao, fazendo
divulgar todas as agdes relacionadas as atribuigoes da Procuradoria da Mulher, remeteado copia
a0 61gio estadual, preferencialmente em meio eletronico;

e Assessoramento técnico na elaboracio notificagoes aos reclamados para prestarem informacoes
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sobre reclamagdes apresentadas pelas usuarias e comparecerem as audiéncias de conciliagio

designadas;

Assessorar o 6rgdo na instauragio e conclusio dos processos administrativos para apurar
infracdes e denuncias de violéncia contra mulher, podendo mediar conflitos, designando

audiéncias de conciliagdo;
fiscalizar e propor a autoridade competente sangbes previstas na legislagio competente;

sugerir 2 Procuradora o encaminhamento a Defensona Publica do Estado, Delegacia da Mulher
ou outro 61gio competente as mulheres que necessitem de assisténcia juridica;

sugerir 2 Procuradora o encaminhamento aos Orgaos de saude ou assisténcia social do
Municipio competente as mulheres que necessitem de auxilio do poder publico.

organizar a agenda das atividades e programagdes oficiais do Departamento, atendendo as
pessoas que procurarem os servicos do 6rgio, podendo agregar outras fungdes compativeis
com 2 atividade da Procuradoria.

Diretor Legislativo

ATRIBUICOES:

Supervisionar o andamento dos servigos relacionados com o processo legislativo ¢ os de
secretaria com ele relacionados;

Promover a elaboragio e determinar a expedigio de atos da Mesa, da Presidéncia e das
Comissdes, resolugdes, decretos legislativos, autdgrafos de leis, certiddes, leis promulgadas pelo
legislativo, convocages em geral, avisos e demais documentos;

Supervisionar os servigos de registro ¢ referéncia legislativa, de biblioteca ¢ documentacio da
Camara;

Organizar e manter o servio de efetivagio de estudos e elaboragio de documentos
relacionados com matéria legislativa e de interesse do parlamentar e de suas prerrogativas
legiferantes;

Dar sequéncia a tramitagio de processos legislativos;

Rever, periodicamente, os processos e documentos legislativos arquivados, propondo a
destinacdo mais adequada a cada um;

Minutar e expedir certiddes a respeito de decisoes legislativas que lhe sejam determinadas pelo
Presidente ¢ demais membros da Mesa;
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o Supervisionar a elaboragio da pauta da Ordem do Dia das sessoes da Camara;

e Expedir relatorios sobre 0 andamento de processos legislativos aos vereadores;

o Supervisionar a redagio das atas das sessoes da Camara;

e Supervisionar o protocolo de papéis, documentos e processos encaminhados a2 Camara;

¢ Orientar o registro, o recebimento e o envio da correspondéncia oficial da Camara;

e Cumprir e fazer cumprir as determinagoes do Presidente e dos demais membros da Mesa;

o Desincumbir-se de outras atividades que lhe sejam conferidas pelo Presidente.

7 Ouvidor Geral

ATRIBUICOES:

U receber, examinar e encaminhar reclamagdes, criticas, apreciagbes, comentarios, elogios,

pedidos de informagbes e sugestoes sobre as atividades desenvolvidas pelos membros da Camara
Municipal de Morrinhos/CE e pelos seus servidores;

e requisitar informagdes e realizar diligéncias visando a obtengdo de informagdes junto aos
setores administrativos € 6rgios auxiliares da Instituigdo acerca de atos praticados em seu ambito,
encaminhando-as a Presidéncia que, em se tratando de atos de controle externo da administragio
publica, quando cabivel, para a instauracdo de inspecoes e correigdes, sindicincias, inquéritos e
processos administrativos;

. promover a definicdo de um sistema de comunicagdo, para a divulgacdo sistemitica do seu
papel institucional a sociedade;

° informar a0 interessado as providéncias adotadas pela Camara Municipal de Morrinhos/CE em
razdo de seu pedido, excepcionados os casos em que a lei assegurar o dever de sigilo;

@ definir e implantar instrumentos de coordenagio, monitoria, avaliagio e controle dos
procedimentos de ouvidoria;

® claborar e encaminhar a Presidéncia, relatorio semestral referente as reclamagdes, criticas,
apreciagoes, comentarios, elogios, pedidos de informagoes e sugestdes recebidas, bem como os seus

encaminhamentos e resultados;

. propor aos Orgdos as providéncias que julgar pertinentes e necessarias ao aperfeicoamento das

atividades desenvolvidas pela Camara Municipal de Morrinhos/CE, visando a0 adequado atendimento
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a sociedade e a otimizagdo da imagem institucional.

Diretor da Controladona Interna

ATRIBUICOES:

. Zelar pela observancia dos principios da Administragio Piblica;
. Coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle interno da Camara Municipal;
o . Estabelecer controles ¢ promover o acompanhamento necessario ao cumprimento das normas

legais que regem a Administragdo Publica;

° Acompanhar, em conjunto com outros Orgios competentes da Administragio, a execugio
contabil, financeira, orgamentaria, patrimonial e operacional da Camara Municipal, com vistas a
contribuir para o incremento dos niveis de eficiéncia da gestio.

. Alertar, formalmente, a Presidéncia da Camara Municipal quando da identificagdo, apds
apuragio e constatagdo de indicios de atos ou fatos ilegais, ilegitimos ou antieconémicos que resultem
em prejuizo a0 erano, praticados por agentes publicos, ou, ainda, quando nio forem prestadas as
contas, bem como quando ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores publicos, para que
sejam tomadas as providéncias cabiveis;

. Promover a¢oes que visem coibir a pritica de irregulanidades e ilicitudes no ambito do poder
Legislativo municipal;

° Outras atribuigdes relacionadas ao sistema de controle interno, previstas em regulamentos do

Tribunal de Contas ¢/ou em normas gerais sobre a matéria.

Coordenador de Servigos Operacionais

. Zelar pela observancia dos principios da Administracdo Publica;
. Coordenar as atividades relacionadas aos servicos operacionais da Camara Municipal de

Mortrinhos, em colaboracio com o Diretor da Controladona Interna;

° Estabelecer controles ¢ promover o acompanhamento necessario ao cumprimento das normas
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legais que regem a Administragdo Publica;
. Outras atribuicdes relacionadas ao sistema de controle mnterno, previstas em regulamentos do

Tribunal de Contas e/ou em normas gerais sobre a matéria.

Diretor de Comunicagio Digital

ATRIBUICOES:

o Dinigir a politica de comunicagio das redes sociais e internet do Poder Legislativo de
Morrinhos;
. Dirigir e supervisionar os contetidos divulgados nos canais de comunicagio e redes sociais

oficiais da Camara;

° Gerenciar as produgdes de conteado para os sitios oficiais da Camara na Internet;
. Gerenciar os trabalhos de transmissdo em tempo real das sessdes da Camara;
° Executar outras atividades compativeis com o cargo.

Assessor Especial do PROCON
ATRIBUICOES:

® Assessoramento administrativo e institucional ao Diretor do PROCON, nas matérias

relactonadas as suas atribuicdes legais;

® Assessoramento 20 PROCON na manuten¢io do cadastro atualizado de reclamaces
fundamentadas contra forecedores de produtos e servicos, encaminhando i autoridade
superior para divulgagio publica ¢ anual, no minimo, nos termos do art. 44 da Lei no 8.078/90
e dos arts. 57 a 6 2 do Decreto 2.181/97, remetendo copia ao 6rgio de defesa do consumidor
estadual, preferencialmente em meio eletronico;

® Assessoramento técnico na elaboragio notificagdes aos fomecedores para prestarem
informagSes sobre reclamagdes apresentadas pelos consumidores e comparecerem As
audiéncias de conciliagdo designadas, nos termos do art. 55, § 4° da Lei 8.078/90;

® Assessorar 0 6rgio na instauragio e conclusio dos processos administrativos para apurar
mfracdes a Lei 8.078/90, podendo mediar conflitos de consumo, designando audiéncias de
conciliagio;

* fiscalizar e propor a autoridade competente sangdes administrativas previstas no Codigo de
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Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/90 e Decreto no 2.181/97);
e sugerir a0 diretor o encaminhamento a Defensoria Pablica do Estado os consumidores que

necessitem de assisténcia juridica.

Assessor Espectal da Procuradonia da CC-6 01
Mulher

ATRIBUICOES:

® Auxiliar a Procuradora Especial da Mulher nos trabalhos da Procuradoria, assegurando o
cumprindo das atribui¢es previstas na legislacio competente;

® promover e registrar informagdes relativas ao departamento;
® Prestar assessoramento aos servidores e usudrios durante as atividades do setor;
* Exercer outras atribuicdes de assessoramento necessirias 20 cumprimento das finalidades

previstas na legislacio que disciplina a Procuradoria Especial da Mulher deste Poder
Legsslativo.

Coordenador do Balcio do Cidadio

¢ Coordenar os trabalhos do setor Balcio do Cidadio, administrando e assegurando o

cumprindo das atribuicdes previstas na Lei Municipal n® 960/2022, de 25 de fevereiro de
2022;

¢ Il - organizar a agenda das atividades e programacdes oficiais do Departamento, atendendo as
pessoas que procurarem os servigos do 6rgio, podendo agregar outras fungdes compativeis
com a atividade do 6rgio;

* I - promover e registrar informagdes relativas ao departamento;

* IV - Exercer outras atribuicdes de necessarias a0 cumprimento das finalidades previstas na

Resolugido que instituiu o Balcio do Cidadio.

Diretor de Financas e Tesouraria
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ATRIBUICOES:

° Assessorar a Presidéncia, com auxilio da assessoria contibil, no acompanhamento da execugio
do orgamento da Camara de Vereadores;

. Acompanhar as publica¢des legais obrigatoria da Camara Municipal, relacionadas as questoes
financeiras e orgamentarias;

. Dirigir e coordenar a guarda de documentos e processos oriundos das rotinas de pagamentos;

. Movimentar as contas bancédrias e as aplicagdes de modo geral da Camara Municipal,
elaborando relatérios e boletins que demonstrem e comprovem os gastos publicos;

. Analisar, sob osientagdo, em sua 4rea de competéncia, atividades, recursos disponiveis ¢ rotinas

de servigos e propor medidas que visem a sua melhoria;

* Assinar, juntamente com a Presidéncia, os cheques e ordens bancarias emitidas pela Camara
Municipal;
. Autorizar 0s pagamentos, juntamente com a presidéncia, através do gerenciador financeiro

outro meio eletronico fornecido pela instituigio bancaria, das despesas com servidores e credores do
Poder Legsslativo.

o Acessar e autorizar pagamento através de login e senha referente aos gerenciadores financeiros,
interet, cartdes ou qualquer outro meio que porventura exista de acesso as informagdes do Poder
Legislativo.

° Executar outras atividades correlatas.

Assessor de Suporte Legisvo

ATRIBUICOES:

. Assessorar nas atividades junto 2o setor responsavel pelo planejamento e gerenciamento das
contratacdes sobre as demandas para elaboragio do Plano Anual de Contratagdo - PAC, sendo este
feito em colaboragio com todas as unidades administrativas demandantes.

. Assessorar a0 ordenador de despesas na triagem das demandas recebidos pelos setores do
Poder Legislativo, para que possam ser analisadas, formalizadas, padronizadas e demais
encaminhamentos, de acordo necessidade.

. Dar suporte aos Diretores e Coordenadores no exercicio de suas fungdes;

° Outras atividades correlatas.

www. camaramorrinhos.ce.gov.br
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ATRIBUICOES:

® Assegurar o abastecimento dos materiais;

e eclaborar e manter atualizado o catalogo de materiass;

® claborar o calendirio de compras para a Camara Municipal;
® efetuar cotagio junto aos fornecedores;

® prover o cadastro de fornecedores, pesquisar novos fomecedores, analisar as propostas,
elaborar mapas comparativos de pregos;

® realizar trabalho preparatério para procedimentos licitatorios, pesquisar ¢ levantar pregos de
mercado, elaborar controles administrativos ¢ acompanhamento de processo de compras;

® dar suporte e auxilio a Comissdo de Licitagoes;

e utilizar mecanismos que assegurem cumprimento de padrdes estabelecidos, prazo e qualidade
dos produtos e servigos por parte dos fornecedores;

® estimar o montante de requisi¢bes de compras, com base nos dados do cadastro de pregos,
para fins de licitagio;

® fazer os contatos necessirios com os fornecedores e prestadores de servigos da Camara
Municipal;

® programar e coordenar a execugdo das atividades de recebimento, conferéncia, armazenamento,

inventario, distribuicfio e controle dos materiais utilizados na Camara Municipal;

manter o estoque em condigdes de atender aos 6rgios da Camara Municipal;

promover a guarda do material em perfeita ordem de armazenamento, conservagio € registro;

estabelecer estoques minimos de seguranga dos materiais utilizados na Camara Municipal;

promover a manutengio atualizada da escrituragio referente a0 movimento de entrada e saida

dos materiats ¢ do estoque existentce;

® promover o recebimento do material remetido pelos fornecedores e conferir especificagdes,
qualidade, quantidade e prazos de entrega, frente a0s contratos ou ordens de fornecimento
expedidas pela Camara Municipal;

e solicitar o pronunciamento de 6rgios técnicos da Camara Municipal ou de outras instituigoes
no caso de aquisigdo de materiais ¢ equipamentos especializados;

e formalizar a declaracdo de recebimento e aceitagido do material ou servigo, quando estes forem
verificados e considerados satisfatérios e encaminha-los ao Departamento de Administragio;

e proceder ao abastecimento dos 6rgdos da Camara Municipal e controlar o consumo de material
por espécie e por repartiio, para previsao e controle dos custos;

® preparar extratos do movimento de entrada e saida ‘de material e encaminhd-los ao
Departamento de Administragdo na periodicidade determinada;

® exercer outras atividades correlatas.

Diretor Administrativo

AIBIB_U_IQQE_S;A Diretoria Administrativa exerce fungdes subordinadas a Presidéncia da Camara,

sendo_o6rgdo central das atividades administrativas, cuja finalidade é chefiar e dirigir as tarefas da Casa
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Legslativa:

. proceder ao exame e registro dos atos relativos ao provimento e vacancia dos cargos ¢ a
movimentagdo de pessoal;

. analisar sistematicamente 0s processos ¢ procedimentos administrativos, com vista a detectar e
superar situacdes de desburocratizagio desnecessania, duplicagio de tarefas, irracionalidade de circuitos

administrativos, desperdicio de tempo, custos desnecessarios ¢, especificamente, falta de atengfo, zelo

ou prontiddo na resposta a solicitacio dos municipes;

° Promover o estudo e a implementagdo de medidas alternativas na area dos métodos e
procedimentos;

. diligenciar no que diz respeito a vantagens ¢ responsabilidades dos servidores;

. prestar assisténcia aos servidores no encaminhamento de pedidos de vantagens legass,

atendimento médico e outros beneficios;

° supervisionar € requerer a aquisicio do material necessario ao funcionamento regular da

Camara de_Vereadores;

. executar outras atribuighes necessanias ao cumprimento de suas finalidades.

Camara Municipal de Morrinhos, em 24 de maio de 2023.
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ANEXO I1I
1. TABELA DE RACAO D DE PROVIME EM COMI R
NIVEL/SIMBOLOGIA:

SIMBOLO | GRATIFICACAO / SUBSIDIO
CC-1 R$ 2.500,00 R$ 4.000,00
CC-2 R$ 2.207,9 R$ 3.000,00
CC-3 R$ 1.200,00 R$ 2.400,00
CC-4 R$ 1.080,00 R$ 2.100,00
CC-5 R$ 1000,00 R$ 2.000,00
CC-6 R$ 990,00 R$ 1.600,00
CC-7 R$ 827,80 R$ 1.520,00
CC-8 R$700,00 RS 1.320,00

Camara Municipal de Morrinhos, em 24 de maio de 2023.
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ANEXO IV
1. TABELA DE REMUNERACAQ DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO POR
ESCOLARIDADE:
CARGO QUALIFICACAQ SALARIQ BASE
EXIGIDA
Agente Ensino Médio Completo R$ 1.754,67
Administrativo
Auxiliar de Ensino Médio Completo R$ 1.754,67
Contabilidade
~ Recepcionista Ensino Fundamental R$ 1.754,67
Completo
Auxiliar de Alfabetizado RS 1.754,67
Servicos Gerais
Vigia Alfabetizado R$ 1.754,67

Camara Municipal de Morrinhos, em 24 de maio de 2023.
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